Cap Intérim France, agence de travail temporaire spécialisée dans le recrutement et
|'accompagnement dans le milieu ordinaire de personnes en situation de Handicap, recherche pour

son client (fabricant d'enceintes acoustiques) : un€ Assistant(e) des Achats H/F en intérim
évolutif en CDI.

Les missions seront :
Suivre le calcul des besoins de I’entreprise
Effectuer les achats de produits ou de matiéres premiéres nécessaires a I'entreprise
Envoyer les demandes de prix aux fournisseurs
Gérer les offres
Effectuer la gestion administrative et le suivi du portefeuille des commandes
Assurer l'interface avec les fournisseurs (relances)
Gérer et suivre les litiges fournisseurs (facturation)
Rechercher des fournisseurs potentiels

Compétences clés requises :

Savoir/connaissances :

o Connaissances administratives, financieres, juridiques

o Connaissance des produits et des techniques de production
Savoir-faire/maitrises :

o Maitrise des techniques d’achats

o Maitrise informatique et des techniques Internet

o Maitrise des logiciels Word, Excel, Silog, Bext - Maitrise de I'anglais
Savoir-étre/comportements :

o Esprit d’analyse

o Rigueur

o Organisation

o Bonne communication

o Négociateur

Lieux :
Territoire Plailly

Durée :
Mission intérim de 3 mois minimum avant CDI

Salaire :
A définir selon profil
TR 9€
Participation aux résultats de I'entreprise
Mutuelle

Contact :
Cap Intérim France - 60 NOGENT S/OISE

Centre d’Affaires Le Sarcus — 60180 Nogent S/Qise
Téléphone : 03.44.25.20.40

Mail : accueil60@capinterimfrance.fr
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